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 المملكة العربية السعودية

 المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني

  الإدارة العامة للمناهج

 

2021 وائل حسين الزهراني، إعداد وتصميم: احمد غازي الغامدي  

  أو تزويد نسخ للمعنيين عند الرفض التعديل
:وفق التالي التدريبيةالخطط  علىبشأن تزويد الإدارة العامة للمناهج بالملاحظات  لمنشآت التدريبيةالتعميم على ا  

للإدارةالرسمي  البريد  المعاملات الإلكترونية 

التالية: عبر القنوات (بالمناطقالإدارات العامة -قطاع الأعمال ) منالملاحظات الواردة  استقبال  

المعاملات 

 الإلكترونية

 

الموقع الإلكتروني 

 للإدارة
 

الرسمي  البريد

 للإدارة

 

مدير عام  بريد

 الإدارة
 

مشروع خبراء  بريد

 التخصصات
 

خبراء  بريد

 التخصصات

 

ج مشرف المناه  

 مشرف المناهج

مشروع خبراء التخصصات بريد إلىالملاحظات الواردة إرسال   يومان عمل 

 يومان عمل  خبير التخصص إلى الملاحظات الواردةإرسال 

مشرفي  بريد

 المناهج
 

خبير التخصصإبداء الرأي من  يام عملأ 5   

 يومان عمل إرسال الرأي إلى مشرف المناهج لمراجعته وعرضه على اللجنة العلمية

إلى ورفع التوصيات الملاحظات الواردةاللجنة العلمية للتخصص لدراسة  يام عملأ 10   
 جهةمراجعة قرار اللجنة وارساله إلى 

أو تزويد نسخ  التعديلعند  الطلب

 للمعنيين عند الرفض

 المعنيين

الملاحظات ب

 الواردة

يومان  يومان عمل
 عمل

أيام عمل 3  قرار اللجنة للمتابعة ومراجعةمشرف المناهج   

اللجنة صحة قرارلجنة ضبط الجودة بالمناهج للمراجعة والتأكد من  عمل أيام 5  المناهج مشرف  أو  التعديل ةفي حال اللجنة العلمية مراسلة 

 تزويد نسخ للمعنيين عند الرفض

 اللجنة العلمية

يومان  يومان عمل
 عمل

الإدارةإعتماد مدير عام   يومان عمل 

محدثةنسخة  وارسالمشرف رايات بالمناهج لإدخال التوصيات المعتمدة   يومان عمل 

ايام عمل 5 مشرف المناهج لتحديث الخطة التدريبية  

رفع الخطة التدريبية المحدثةل رئيس إدارة محتوى بوابة المناهج  يومان عمل 

الملاحظات الواردةب المعنيينفادة ذوي العلاقة و لإ  عضو المتابعة بالإدارة  يومان عمل 

 المعنيين

الملاحظات ب

 الواردة

 اللجنة العلمية

 خبير التخصص

 مشرف رايات
لجنة ضبط 

 الجودة بالمناهج

 إدارة المناهج مشرف المناهج

 نرتقي
ً
  بوابة معا

الطلب رفض  


